Mésto Svitavy
T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy

Tajemnik MEU Svitavy vypisuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista ufednika

odboru vnitini spravy Méstského uradu Svitavy - podatelna

Podminky vybérového Fizeni:

Predpoklady pro vykon funkce:
ufednikem se muze stat fyz1cka osoba, ktera je statnim ob¢anem Ceské republiky, poprlpade fy21cka osoba, kterd je
cizim statnim obanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zptsobila k pravnim tkontim,
je bezuhonna a ovlada jednaci jazyk.

Misto vykonu prace:
mesto Svitavy

Doba trvani pracovniho poméru a termin nastupu do zaméstnani:
Meésto nabizi pracovni smlouvu na dobu neurcitou s tiimesicni zkuSebni lhlitou s nastupem do zaméstnani ihned
nebo po dohod€ s vybranym uchazecem.

Dalsi predpoklady stanovené méstem Svitavy pro uchazece:
- stfedni vzdé€lani s maturitni zkouskou
- praxe v oblasti poskytovani informaci o ¢innosti orgdnu vefejné spravy vyhodou
- znalost instituci a organizaci na izemi mésta
- mistni znalost ulic a dobra orientace na uzemi mésta
- uzivatelska znalost prace na PC (prostfedi Windows)
- tidi¢ské opravnéni skupiny ,,.B*
- dobré komunikacni schopnosti, pfijemné vystupovani a flexibilita

Pisemna prihlaska k vybérovému Fizeni musi obsahovat:
- jméno, piijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfisluSnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- cislo obcanského pritkazu (nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana)
uchazece
- telefonicky kontakt na uchazece
- datum a podpis uchazece

K prlhlasce uchazec pripoji tyto doklady:
zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech
- oveétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (v piipad€ ukonceni studia a ziskani
akademickeého titulu pfipojte ovétenou kopii diplomu a vysvédceni o statni zkousce nebo dodatku k
diplomu)
- vypis z evidence Rejstiiku trestt ne star$i nez 3 mésice (original nebo ovétenou kopii)
Po ukonceni vybérového fizeni budou poskytnuté doklady vSem uchaze¢tim vraceny.

Platové zarazeni:

do platové tridy 7 dle zdkona €. 262/2006 Sb., zédkonik prace, ve znéni pozd&jSich predpist, a nafizeni vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé. Po zkusSebni dobé bude
poskytnut osobni piiplatek.

Ptipadné blizsi informace poskytne Mgr. Ludmila Valenova (tel. 461 550 315).

Mésto nabizi:
- zaméstnanecké benefity poskytované prostfednictvim systému Cafeterie
- prispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo zivotni pfipojisténi
- 5 dnt indispozi¢niho volna

Lhuta pro podani prihlasky:
uzavérka pro podani pfihlasek zajemct je 10. fijna 2024.



Zpusob podani prihlasky:

Obalku s piihlaskou a daldimi naleZitostmi je moZné predat osobné na podatelné M&U Svitavy, Dvorakova 3.
Obalku oznacte zietelnym textem — ,,Personalni utvar, Neotevirat — vybérové fizeni — OVS“. Ptihlasky je také
mozné podavat poStou na adresu Mésto Svitavy, personalni Gtvar, T. G. Masaryka 5/35, opét v obalce oznacené —
»Neotevirat — vybeérové fizeni — OVS*.
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