meésto Svitavy
T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy

Tajemnik M&U Svitavy vypisuje pfijimaci fizeni na obsazeni pracovniho mista na dobu
urcitou - zastup za matefskou a rodiCovskou dovolenou pravdépodobné do 31.03.2029 na pozici

urednika odboru kancelar starosty a tajemnika Méstského uradu Svitavy -
pravnik

Podminky pfrijimaciho fizeni:

Predpoklady pro vykon funkce:

ufednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera je statnim obCanem Ceské republiky, popfipadé fyZ|cka osoba,
ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpUsobila
k pravnim ukontm, je bezihonna a ovlada jednaci jazyk.

Misto vykonu prace:
Méstsky ufad, T. G. Masaryka 5/35, Svitavy

Doba trvani pracovniho poméru a termin nastupu do zaméstnani:
mésto nabizi pracovni pomér na dobu ur€itou s pravdépodobnym ukonéenim 31.03.2029 s nastupem do
zaméstnani od 01.02.2026 nebo po dohodé s vybranym uchazecem se &tyfmésiéni zkusebni Ihdtou.

DalsSi pfredpoklady stanovené méstem Svitavy pro uchazece:
- vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu — obor pravo
- praxe ve vefejné spravé vyhodou
- uzivatelska znalost prace na PC (prostfedi Windows)
- dobré komunikaéni schopnosti, pfijemné vystupovani a flexibilita

Pisemna prihlaska k pfrijimacimu fizeni musi obsahovat:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfislusnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- Cislo ob&anského prukazu (nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana)
uchazece
- telefonicky kontakt na uchazece
- datum a podpis uchazece

K pnhlasce uchazec¢ pripoji tyto doklady:
Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich €innosti
- ovéfena nebo neovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (vysokoSkolsky diplom a
vysveédceni o statni zkouSce nebo vysokoskolsky diplom a dodatek k diplomu)
- vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice (original nebo ovéfenou kopii) nebo Cestné
prohlasenim o bezuhonnosti
Po ukonceni pfijimaciho fizeni budou poskytnuté doklady vSem uchaze€lm vraceny.

Platové zarazeni:
- do 11 platové tfidy v dle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl, a
naﬁ'zeni vlédy €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancUl ve vefejnych sluzbach a spravé.

Nabidka, bonusy:
- prispévek na stravovani
- prispévky na penzijni nebo Zivotni pfipojisténi
- indispozi¢ni volno
- dalSi benefity v systému Cafeterie

Lhata pro podani prihlasky:
uzavérka pro podani pfihlasek zajemcu je 09. fijna 2025.

Zpusob podani prihlasky:
Obalku s pfihlaskou a dalSimi nalezitostmi je mozné pfedat osobné na podatelne M&U Svitavy, Dvorakova 3.
Obalku oznacdte zietelnym textem — ,Personalni Utvar, Neotevirat — pfijimaci fizeni — OKST". Pfihlasky je také



mozné podavat postou na adresu Méstsky ufad Svitavy, personalni utvar, T. G. Masaryka 5/35, opét v obalce
oznacené — ,Neotevirat — pfijimaci fizeni — OKST".
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