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Č. j.: MUSY/39478/2026/OKST/kov 
Sp. zn. 117-2026 
 
Vyřizuje: Mgr. Věra Kopecká 
Tel.: 461 550 317 
E-mail: vera.kopecka@svitavy.cz 
 
Datum: 18. 03. 2026 
 
Sdělení informací ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve 
znění pozdějších předpisů 
 
Vážení,  
dne 9. 3. 2026 jsme prostřednictvím datové schránky obdrželi Vaši žádost o informace ve smyslu 
zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím ve znění pozdějších předpisů (dále jen 
InfZ), …………………………….  
 
K Vašim dotazům uvádíme následující odpovědi a odkazy: 
 
A. Radniční periodika - otázky 
1. Vydává samospráva radniční periodikum? Pokud ne, přejděte prosím k otázkám č. 14 a 15. 
2. Má samospráva zřízenou redakční radu v souvislosti s vydáváním periodika (dále jen 
„radniční periodikum”)? 
3. Pokud má samospráva zřízenou redakční radu, kolik má členů? 
4. Pokud má samospráva zřízenou redakční radu, kolika procenty jsou v redakční radě 
zastoupeni opoziční zastupitelé? 
5. Pokud má samospráva zřízenou redakční radu, kolika procenty jsou v redakční radě 
zastoupeni koaliční zastupitelé? 
6. Pokud má samospráva zřízenou redakční radu, jsou v redakční radě zastoupeni členové rady 
samosprávy? 
7. Pokud má samospráva zřízenou redakční radu, je ustavena jako výbor zastupitelstva 
samosprávy? 
8. Zveřejňuje samospráva vnitřní psaná pravidla pro tvorbu obsahu radničního periodika? 
(pravidla pro vydávání, status apod.) Pokud ano, prosím o jejich nahrání/zaslání, nebo 
poskytnutí odkazu. 
9. Je radniční periodikum distribuováno do schránek obyvatel bez poplatku, či si jej občané 
kupují? 
10. Jaká je výše ročních nákladů v Kč (vč. DPH) na služby související s tvorbou radničního 
periodika (náklady na distribuci, grafickou úpravu, sazbu, tisk, tvorbu obsahu atp.) 
11. Kdo vydává finální rozhodnutí o obsahu a publikaci článků v radničním periodiku? (např. 
šéfredaktor, starosta, jiné) 
12. Jakou částku tvoří roční příjmy z reklamy v radničním periodiku? 
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13. Kdo tvoří redakci radničního periodika? 
A. Externí dodavatel (v tom případě prosíme o zaslání aktuální smlouvy) 
B. Tiskový mluvčí (případně s dalšími osobami) 
C. Jiné. Prosíme o upřesnění 
14. Provozuje samospráva vlastní televizi? 
15. Pokud samospráva vlastní televizi neprovozuje, realizuje samospráva nákup pořadů u nějaké 
regionální televize? Pokud ano, nahrajte/poskytněte prosím aktuální smlouvu s danou TV. 
(Poskytněte aktuální smlouvu i pro případy, kdy je městská televize členem soukromé 
mediální skupiny). 
 
Odpovědi 
 
1. Ano, zpravodaj „Naše město“. 
2. Ano  
3. 8 členů 
4. 0% - žádný 
5. 37,5% - 3 členové 
6. Nejsou 
7. Není 
8. Ano   
https://www.svitavy.cz/sites/default/files/zpravodaje/statut_nase_mesto_2026.pdf 
https://www.svitavy.cz/sites/default/files/_upload/pravidla_prispevky_nase_mesto.pdf 
9. Distribuce je pro občany zdarma do schránek. 
10. 430 000 Kč ročně 
11. Odpovědný šéfredaktor a redakční rada 
12. 220 000 Kč 
13.  
A. Sazba – Pavel Šmerda (objednávka), korektura – Kateřina Vodehnalová (objednávka), tisk 
SAMAB Brno (smlouva), distribuce – brigádníci (dohody)  
B. Tiskový mluvčí je členem redakční rady 
C. - 
14. Neprovozuje, spolupracuje s místní televizí. 
15. Ano, CMS TV (smlouva + dodatky ke smlouvě). 
 
B.Whistleblowing - otázky 
 
1. Jsou oznámení učiněná anonymně řešena ve stejném režimu jako oznámení neanonymní? 
(tzn. Jsou přijímána a řešena ve stejných lhůtách a stejným procesem jako neanonymní) 
2. Umožňuje vnitřní oznamovací systém samosprávy podání oznámení prostřednictvím 
aplikace, která splňuje vysoké standardy zabezpečení a zároveň zjednodušuje komunikaci 
mezi oznamovatelem a příslušnou osobou? 
3. Zúčastnily se příslušné osoby školení nebo jiných vzdělávacích aktivit v oblasti ochrany 
oznamovatelů v předchozím kalendářním roce? Uveďte prosím do komentáře název školení 
či vzdělávací aktivity a jejich poskytovatele. 
4. Školila samospráva či její úřad i své další zaměstnance (mimo příslušné osoby) o ochraně 
oznamovatelů v předchozím kalendářním roce? 
5. Je vnitřním předpisem vyloučeno přijímání oznámení od osoby, která pro povinný subjekt 
nevykonává práci nebo jinou obdobnou činnost podle §2 odst. 3 písm. a), b), h) nebo i) zákona 
o ochraně oznamovatelů? 
6. Uveďte prosím odkaz na vnitřní předpis upravující ochranu oznamovatelů. Pokud tento 
předpis není dostupný způsobem umožňující dálkový přístup, žádáme o jeho zaslání v rámci 
odpovědi na tuto žádost o informace 
 
 
 
 
 
 

https://www.svitavy.cz/sites/default/files/zpravodaje/statut_nase_mesto_2026.pdf
https://www.svitavy.cz/sites/default/files/_upload/pravidla_prispevky_nase_mesto.pdf


Odpovědi: 
 
1. Ne 
2. Ano 
3. Ano. Periodické webináře Ministerstva spravedlnosti ČR. 
4. Dne 21.07.2023 vydal starosta města Svitavy a tajemník pro zaměstnance města zařazené do 
Městského úřadu Svitavy, Městské policie Svitavy, interního auditu a organizačních složek s 
účinností od 01.08.2023 Vnitřní předpis k ochraně oznamovatelů. S tímto předpisem byli všichni 
zaměstnanci prokazatelně seznámeni před jeho účinností. Zaměstnanci přijatí do pracovního 
poměru se s ním seznamují v rámci informací o vnitřních přepisech ve zkušební době. Každý 
zaměstnanec má tento dokument denně k dispozici v portálu úředníka. V předchozím kalendářním 
roce se tedy s tímto vnitřním předpisem v rámci samostudia seznámili pouze nově nastupující 
zaměstnanci. 
5. Ano 
6. Vnitřní předpis k ochraně oznamovatelů viz příloha. 
 
C. Nakládání s majetkem - otázky 
 
1. Vypsala samospráva v období od 1. 1. 2024 do 31. 12. 2025 výzvy k podání žádostí o dotace 
/ granty z rozpočtu samosprávy? Pokud příslušné výzvy (texty, přílohy, formuláře, ...) nejsou 
zveřejněny na webu samosprávy, tak je prosím vložte/zašlete jako soubor(y), jinak prosím 
poskytněte seznam odkazů na tyto výzvy. 
Pokud nevypsala žádné, přejděte prosím na otázku č. 5. 
2. Je či jsou orgán(y) provádějící hodnocení žádostí o dotace / granty (“hodnotící komise”) 
zřízen(y) jako komise rady nebo jako výbor zastupitelstva? 
3. Má samospráva předpisy upravující činnost hodnotící(ch) komise(í) (statut, jednací řád, ...)? 
Pokud nejsou zveřejněny na webu samosprávy, tak je prosím vložte/zašlete jako soubor(y), 
jinak prosím poskytněte seznam odkazů na tyto předpisy. 
4. Je na webu samosprávy zveřejněno složení hodnotící(ch) komise(í) a profily (kvalifikace pro 
členství) u jednotlivých členů? Pokud ano, prosím poskytněte odkaz. 
5. Má samospráva dokument s obsahem typu „koncepce bytové politiky" (řešící materii, nikoliv 
procesní záležitosti), případně je tato oblast řešena v jiném koncepčním dokumentu 
samosprávy? Pokud ano, poskytněte prosím odkaz na něj. V případě, že není zveřejněn na 
webu samosprávy, tak jej prosím vložte jako soubor(y) či zašlete. 
6. Má samospráva vlastní předpis(y) upravující prodej, pronájem, pacht atd. nemovitého 
majetku nad rámec zákona? Pokud ano, poskytněte prosím odkaz na něj. V případě, že není 
zveřejněn na webu samosprávy, tak jej prosím vložte jako soubor(y) či zašlete. 
 
 
Odpovědi: 
 
1. Viz. odkaz: https://www.svitavy.cz/obcan-a-urad/cinnost-uradu/grantovy-program 
2. O poskytnutí dotace rozhoduje Rada města Svitavy na základě doporučení věcně příslušné 

komise na svém zasedání. Komise jsou zřízeny jako komise rady.  
3. Samospráva nemá předpisy upravující činnost hodnotící komise.  
4. https://www.svitavy.cz/obcan-a-urad/samosprava/rada-mesta/komise 
5. Strategický plán je na stránkách města a řeší koncepci bytové politiky města. Odkaz: 

https://www.svitavy.cz/sites/default/files/strategicke_dokumenty/strategicky_plan_rozvoje_mesta
_2023_-_2033_-_akcni_plan_3-2024.pdf 

6. Prodej, pronájem, pacht atd. nemovitého majetku se provádí v souladu se zákonem o obcích. 

Město se řídí vnitřními předpisy zveřejněnými na portálu úředníka - směrnice č. 08/2013 a 

06/2015 a zároveň v souladu se vzory usnesení ke smlouvám uveřejněnými na portálu e-

jednání (přílohy). 
 

 

D. Otevřenost samosprávy 

https://www.svitavy.cz/obcan-a-urad/cinnost-uradu/grantovy-program
https://www.svitavy.cz/sites/default/files/strategicke_dokumenty/strategicky_plan_rozvoje_mesta_2023_-_2033_-_akcni_plan_3-2024.pdf
https://www.svitavy.cz/sites/default/files/strategicke_dokumenty/strategicky_plan_rozvoje_mesta_2023_-_2033_-_akcni_plan_3-2024.pdf


 
1. Je předsedou kontrolního výboru zastupitelstva samosprávy opoziční zastupitel? 
 
Odpověď: 
 
1. Ano, předsedou kontrolního výboru zastupitelstva samosprávy je opoziční zastupitel. 
 
 
Poučení: 
Dle ustanovení § 16a InfZ můžete ve lhůtě 30 dnů ode dne doručení tohoto sdělení podat stížnost 
na postup při vyřizování žádosti o informace. Stížnost lze podat písemně nebo ústně 
prostřednictvím Městského úřadu Svitavy, odboru kancelář starosty a tajemníka. O stížnosti bude 
rozhodovat Krajský úřad Pardubického kraje.  
 
S pozdravem 
 
 
 
 
       Mgr. Bc. David Šimek, MBA 
       Starosta města Svitavy 
 



SMLOUVA 

o výrobě a zveřejňování pořadů lokálního televizního programu 

 

uzavřená dle § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník a ustanovení § 61 a 
dalších zákona č.121/2000 Sb. o právu autorském, o právech souvisejících s právem 
autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon) 
 

Článek I. 
PREAMBULE 

         . 

Studio COMVISION Svitavy je výrobcem a producentem televizních pořadů a 
provozovatelem televizního vysílání programu CMS Svitavy na základě licence udělené 
rozhodnutím Rady pro rozhlasové a televizní vysílání. Jedná se o regionální informační 
program šířený digitálně prostřednictvím pozemních vysílačů s časovým rozsahem vysílání 
24 hodin denně a územním rozsahem vysílání Svitavsko a Litomyšlsko. 

  

Objednatel má zájem prostřednictvím šíření pořadu v programu CMS Svitavy i jinými 
způsoby zprostředkovávat široké veřejnosti nestranné a objektivní informace o své činnosti. 
 

Článek II. 
SMLUVNÍ STRANY 

 

1. Město Svitavy, se sídlem Svitavy, T. G. Masaryka 5/35,  

zastoupeno starostou panem Mgr. Davidem Šimkem 

IČ: 277 444, DIČ: CZ00277444 

bankovní spojení: Komerční banka Svitavy,  

(dále jen objednatel) 
 

2. , fyzická osoba podnikající dle živnostenského zákona 

s místem podnikání  

IČ:  13175378, DIČ: CZ5802090756 

bankovní spojení: Komerční banka Svitavy,  

(dále jen provozovatel) 
 

Článek III. 
PŘEDMĚT SMLOUVY 

 

a) Předmětem smlouvy je výroba a zveřejňování reportáží a jiných pořadů lokálního 
televizního programu v profesionální kvalitě. Pořady budou sloužit k průběžnému 
informování o činnosti orgánů města, městského úřadu a organizací městem 
zřízených, založených či spravovaných a o událostech s jejich činností nebo s činností 
samosprávy souvisejících v časovém rozsahu dále vymezeném. 

b) Pořady vyráběné dle čl. III, písm. a) se budou vysílat v rámci pravidelně se 
opakujících zpravodajských bloků, sestávajících z obrazových zpráv a grafického 
videotextu.  

c) Reportáží a pořadem se rozumí takové autorské dílo, které respektuje platnou 
zpravodajskou licenci provozovatele. Toto dílo musí být opatřeno průvodním slovem 
nebo komentářem, a to zpravidla v poměru 2:1 objednaných pořadů. Dílo může být 
vyrobeno i bez komentáře, pouhou obrazovou formou doplněnou o případné hudební 
podkreslení. 



d) Počet autorských pořadů a reportáží je v průměru tři díla týdně. Časový rozsah pořadu 
je zpravidla 12 minut týdně a průměrná délka pořadu činí 4 minuty. Doporučená doba 
pořadu je odvislá od délky a složitosti výroby a měla by se pohybovat v rozpětí 2 až 6 
minut.  

e) V měsíci červenec – srpen lze rozsah reportáží omezit, či případně ho nahradit 
vysíláním archivních tématických pořadů atp. V tomto období je možné snížit plnění 
autorských pořadů a reportáží na předem definovaný počet. Toto zadání provede 
pověřená osoba města Svitavy (dále „pověřená osoba“). Nesplněnou část dle odst. c) a 
d) lze splnit v průběhu aktuálního roku. 

f) Provozovatel poskytne objednateli zdarma k využití pro nekomerční informace a další 
sdělení prostor ve videotextu, který následuje bezprostředně po videoreportážích. 
Provozovatel je povinen videotext zveřejnit nejpozději do 48 hodin po zadání. 
Objednatel je povinen již neaktuální videotext odhlásit elektronickým upozorněním 
provozovatele. 

g) Vysílání lokálního programu bude zajištěno v rozsahu připojených domácností a bude 
probíhat celodenně s nezbytně nutným přerušením na dobu maximálně 1 hodiny pro 
účely aktualizace programu, změny nastavení apod.  

h) Pořady a reportáže vyrobené dle této smlouvy budou archivovány na místech 
umožňující dálkový přístup. Datové soubory v komprimované kvalitě budou 
odevzdávány pověřené osobě, a to vždy v rozsahu kalendářního roku, se lhůtou pro 
odevzdání do 31. ledna následujícího roku. 

 

Článek IV. 
PODMÍNKY PLNĚNÍ 

 

a) Objednatel bude s provozovatelem komunikovat zpravidla prostřednictvím své 
pověřené osoby. Komunikačním kanálem bude sdílené místo v metropolitní síti. 

b) Pověřenou osobou bude pracovník pro vnější vztahy. 
c) Objednatel je povinen provozovateli definovat seznam témat pro pořízení 

autorského díla provozovatele a s dostatečným (zpravidla týdenním) předstihem 
k tématům připojit příznak priority. 

d) Příznakem priority se rozumí atribut pro vyrobení autorského pořadu. Ten může 
být definován: a) časem pro výrobu a zveřejnění pořadu; b) formou pořadu. 

e) Časovou prioritou se rozumí povinnost provozovatele vyrobit a zveřejnit pořad v 
požadovaném časovém horizontu, a to zpravidla do tří pracovních dnů od skončení 
události, z níž je pořizován autorský pořad. Časovou prioritu musí odsouhlasit 
provozovatel, a to v době nezbytně nutné po zadání témat objednatelem.  

f) V případě denního souběhu více událostí s odlišným tématem, u nichž bude mít 
objednatel zájem o vyrobení autorského pořadu a jeho zveřejnění, vztahuje se 
atribut časového příznaku lhůty pro zveřejnění pouze na jednu událost, není-li 
tento souběh vyřešen s provozovatelem jinak. 

g) Formou pořadu dle článku III. této smlouvy se rozumí pořad jak s průvodním 
slovem, komentářem, tak i bez nich. Forma pořadu definovaná objednatelem má 
pro provozovatele doporučující charakter, není-li ze strany objednatele sdělena 
forma povinná. 

h) V případě, že objednatel seznam akcí nedodá nebo dodá takový seznam, podle 
něhož provozovatel nebude schopen naplnit předmět smlouvy ve smyslu článku 

III. této smlouvy, provede výběr námětů a informací provozovatel, a to v rozsahu 

plnění této smlouvy. Na tento způsob plnění smlouvy nelze na provozovateli 
uplatnit sankce podle článku VII. této smlouvy 



Článek V. 
ODMĚNA ZA PLNĚNÍ 

 

a) Roční odměna za výrobu a provozování lokálního televizního programu (dále jen 
odměna) činí 740 880,- Kč (slovy sedmsetčtyřicettisícosmsetosmdesát Kč).  Ke 
sjednané odměně bude připočtena DPH v zákonné výši. Odměna bude hrazena v 

měsíčních platbách na základě faktury vždy do 10. dne kalendářního měsíce. Faktura 
musí mít náležitosti daňového dokladu a musí svým obsahem a formou odpovídat 
zákonu o dani z přidané hodnoty a zákonu o účetnictví. 

b) Faktura musí dále obsahovat číslo účtu provozovatele a prohlášení provozovatele, že 
není  správcem daně veden jako nespolehlivý plátce DPH ve smyslu § 106a zákona o 
DPH. V případě, že faktura nebude obsahovat náležitosti uvedené v tomto bodě, nebo 
provozovatel bude ke dni uskutečnění zdanitelného plnění v příslušné evidenci veden 

jako nespolehlivý plátce, je objednatel oprávněn uhradit částku odpovídající výši DPH 
vyčíslené na této faktuře přímo na účet správce daně podle § 109a zákona o DPH. 
Provozovatel není oprávněn své pohledávky vůči objednateli vyplývající z této 
smlouvy postoupit na třetí osobu, ani zastavit třetí osobě bez předchozího písemného 
souhlasu objednatele. 

c) Objednatel a provozovatel se dohodli na inflační doložce ke sjednané  odměně  dle 
předchozího odstavce, a to tak, že vždy s účinností od 1. ledna každého následujícího 
roku platnosti této smlouvy dojde k navýšení odměny  o index inflace za uplynulý 
kalendářní rok zveřejněný Českým statistickým úřadem. 

 

Článek VI. 
ODPOVĚDNOST ZA KVALITU A ZA VADY 

 

Provozovatel odpovídá za to, že reportáž bude vyrobena v požadované kvalitě a v požadované 
kvalitě a čase bude odvysílána. V případě, že reportáž nebo pořad nebudou v profesionální 
kvalitě odpovídající kvalitě obvyklé u reportáží a pořadů obdobného charakteru vysílaných v 
televizích na území České republiky, je objednatel oprávněn požadovat slevu z odměny ve 
výši odpovídající snížení požadované kvality, a v případě, kdyby provozovatel přes 
opakovanou písemnou výtku objednatele nadále nevyráběl reportáže a pořady v požadované 
kvalitě, může objednatel od této smlouvy odstoupit. 

 

Článek VII. 
SANKČNÍ OPATŘENÍ 

 

a) Pro případ prodlení objednatele s úhradou faktury, za předpokladu, že 
provozovatel splnil všechny smluvní podmínky, se sjednává úrok z prodlení  ve 
výši 0,1 % z neuhrazené částky za každý den prodlení. 

b) V případě, že provozovatel nesplní povinnosti, týkající se  výroby a zveřejnění 
pořadu podle článku  IV. této smlouvy, je objednatel oprávněn následně snížit 
hrazenou  částku o poměrnou část, a to o 0,5% z měsíční odměny  bez DPH za 
každý den prodlení v případě nerespektování časové lhůty stanovené  
objednatelem dle článku IV. písm. e) a  o 10%  z měsíční odměny  bez DPH za 
nedodržení formátu pořadu dle článku IV, písm. d) této smlouvy. 

c) V případě, že provozovatel nesplní další povinnosti  uvedené ve smlouvě, je 
objednatel oprávněn za každé nesplnění povinnosti  snížit hrazenou částku až o 
3.000,- Kč s tím, že o výši sankce rozhodne rada města. 

 



Článek VIII. 
OSTATNÍ UJEDNÁNÍ 

 

a) Provozovatel se zavazuje, že do pořadů vyrobených podle této smlouvy nebudou 
vkládány reklamy, placená inzerce či skrytá reklama soukromých subjektů. 

b) Provozovatel se zavazuje poskytnout objednateli nezbytný vysílací čas pro důležitá a 
neodkladná oznámení v naléhavém veřejném zájmu, a to v době, která by nebezpečí z 
prodlení snížila na minimum. O nezbytnosti, neodkladnosti a naléhavém veřejném 
zájmu rozhoduje objednatel. 

c) Objednatel se zavazuje nezasahovat do obsahu a časů zařazení jednotlivých pořadů v 
programu do vysílání, vyjma ustanovení písm. b) tohoto článku. 

 

Článek IX. 
ÚČINNOST SMLOUVY 

 

a) Smlouva nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami. Účinnosti 
smlouva nabývá dnem 1. března 2020. 

b) Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou. Výpovědní lhůta činí 3 měsíce a počne běžet 1. 
dne měsíce následujícího po doručení výpovědi. 

c) Smluvní strany výslovně souhlasí s tím, aby smlouva ve svém úplném znění byla 
uveřejněna v rámci informací zpřístupňovaných veřejnosti prostřednictvím dálkového 
přístupu. Smluvní strany prohlašují, že skutečnosti uvedené v této smlouvě nepovažují 
za obchodní tajemství ve smyslu ustanovení § 504 občanského zákoníku a udělují 
svolení k jejich užití a uveřejnění bez stanovení jakýchkoliv dalších podmínek. 
Smluvní strany se dohodly, že zveřejnění této smlouvy podle zákona o registru smluv 
zajistí objednatel. 

 

Článek X. 
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

a) Objednatel i provozovatel prohlašují, že smlouva byla uzavřena po vzájemném 
projednání, podle jejich pravé a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, nikoli v 
tísni za nápadně nevýhodných podmínek.  

b) Smlouva je sepsána ve dvou vyhotoveních, z nichž každá smluvní strana obdrží jedno.  
c) Všechny dodatky ke smlouvě musí být učiněny písemnou formou. 
d) Smluvní strany se dohodly, že dnem nabytí účinnosti této smlouvy končí platnost 

smlouvy o výrobě pořadů lokálního televizního programu, kterou mezi sebou uzavřely 
dne 6. 12. 2004, ve znění pozdějších dodatků k této smlouvě. Smluvní strany 
prohlašují, že mají vypořádány veškeré závazky a pohledávky z této smlouvy 
vyplývající. 

 

Doložka podle § 41 zák. č. 128/2000 Sb., o obcích:   

Uzavření smlouvy o výrobě a zveřejňování pořadů lokálního televizního programu bylo 

schváleno Radou města Svitavy dne 3. února 2020, usnesením č. 5/C/2b. 
 

Ve Svitavách dne: 
 

 

 

………………………….                                                             ………………………. 
        provozovatel                                                                               objednatel 



Dodatek č. 1 

ke Smlouvě o tisku zpravodaje NAŠE MĚSTO uzavřené ve smyslu ustanovení § 2586 a násl. občanského 
zákoníku č. 89/2012 Sb. 

Smluvní strany: 

Město Svitavy 

Sídlo:  T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy 

Zastoupeno: Mgr. Davidem Šimkem, starostou města 

IČO, DIČ: 00277444, CZ00277444 

(dále jen „objednatel“) 

 

 a  

 

SAMAB PRESS GROUP, a. s. 

Se sídlem: Cyrilská 357/14, 602 00 Brno 

Zastoupena: Martinem Bradávkou, MBA, předsedou představenstva 

Ing. Pavlem Bradávkou, místopředsedou představenstva 

IČO, DIČ: 25524291, CZ25524291 

Zapsána v OR vedeném u Krajského soudu v Brně, oddíl B, vložka 2579 

(dále jen „zhotovitel“) 

I. 

Úvodní ustanovení 
 

1. Smluvní strany shodně prohlašují, že spolu dne 16. 1. 2017 uzavřely Smlouvu o tisku zpravodaje 

NAŠE MĚSTO (dále jen „Smlouva“), jejímž předmětem je tisk svitavského kulturního a 
informačního zpravodaje s názvem NAŠE MĚSTO, jehož vydavatelem je město Svitavy. 
 

2. Smluvní strany se dohodly na níže uvedených změnách Smlouvy. 
 

II. 

Předmět dodatku 

 

1. Stávající znění čl. „IV. ODMĚNA“, bod č. 1 a 3 se ruší a smluvní strany jej nahrazují textem 
následujícího znění: 
 

1. Odměna za tisk zpravodaje dle čl. II., odst. 2 je stanovena dohodou a činí 22 632,- Kč s tím, že 
tato sjednaná odměna nezahrnuje daň z přidané hodnoty (dále DPH). K této částce bude připočtena 
DPH v zákonné výši. Odměna bude splatná měsíčně na základě faktury vystavené zhotovitelem. 
Splatnost faktury činí 15 dnů ode dne jejího doručení objednateli.  
 

3. V případě výkonu činností nad rozsah sjednaný v čl. II., odst. 2 se odměna sjednává následovně: 
 

- tisk a vložení jednoho listu (2 strany) navíc       5 300,- Kč 

- tisk a vložení jednoho dvoulistu (4 strany) navíc      5 600,- Kč 

- tisk a vložení jednoho dvoulistu a jednoho listu (6 stran) navíc    9 900,- Kč 

- tisk a vložení dvou dvoulistů (8 stran) navíc     10 700,- Kč 

Výše uvedené ceny, které nezahrnují DPH, budou připočteny k ceně za základní rozsah periodika. 
 

III. 

Závěrečná ustanovení 
 

1. Ostatní ustanovení Smlouvy nejsou tímto Dodatkem č. 1 dotčena a zůstávají beze změn. 
 



2. Dodatek č. 1 je vyhotoven ve dvou stejnopisech, které mají platnost originálu. Každá ze smluvních 
stran obdrží po jednom podepsaném vyhotovení. 
 

3. Obě smluvní strany prohlašují, že dodatek č. 1 byl dohodnut dle jejich svobodné vůle a nebyl 
ujednán v tísni nebo jednostranně nevýhodných podmínek. 
 

4. Dodatek č. 1 nabývá platnosti dnem jeho podpisu oběma smluvními stranami s účinnosti dnem jeho 
zveřejnění v registru smluv.  

 

5. Právní jednání bylo projednáno na jednání Rady města Svitavy dne ………… a schváleno 
usnesením č. ……….. 

 

 

V …………… dne       V Brně dne ………….. 
 

 

 

 

 

______________________     ______________________ 

objednatel       zhotovitel 



 Dodatek č. 2 

ke Smlouvě o tisku zpravodaje NAŠE MĚSTO uzavřené ve smyslu ustanovení § 2586 a násl. 
Občanského zákoníku č. 89/2012 Sb., občanský zákoník v platném znění (dále jen „občanský 
zákoník“)  
 

Smluvní strany:  
 

Město Svitavy 

 

Sídlo:  T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy 

Zastoupeno: Mgr. Davidem Šimkem, starostou města 

IČO, DIČ: 00277444, CZ 00277444 

(dále jen „objednavatel“) 
 

a 

 

SAMAB PRESS GROUP, a. s.  

 

Sídlo:  Cyrilská 357/14, 602 00 Brno – Trnitá 

Zastoupena: Martinem Bradávkou, MBA, předsedou představenstva 

  Ing. Pavlem Bradávkou, místopředsedou představenstva 

IČO, DIČ: 25524291, CZ25524291 

Zasána v OR vedeném u Krajského soudu v Brně, oddíl B, vložka 2579 

(dále jen „zhotovitel“) 
 

I. 

Úvodní ustanovení 
 

 

1. Smluvní strany shodně prohlašují, že spolu dne 16. 1. 2017 uzavřely Smlouvu o tisku 
zpravodaje NAŠE MĚSTO (dále jen „Smlouva“), jejímž předmětem je tisk svitavského kulturního a 
informačního zpravodaje s názvem NAŠE MĚSTO, jehož vydavatelem je město Svitavy. 
 

2.  Smluvní strany se dohodly na níže uvedených změnách Smlouvy. 
 

II. Předmět dodatku 

 

1.  Stávající ujednání čl. „IV. ODMĚNA“ Smlouvy o dílo ze dne 16. 1. 2017 ve znění  
Dodatku č. 1 ze dne 31. 12. 2021, bod č. 1 a 3 se ruší a smluvní strany jej nahrazují textem 
následujícího znění: 
 

 1. Odměna za tisk zpravodaje dle čl. II., odst. 2 je stanovena dohodou a činí 26. 864,- Kč s tím, 
že tato sjednaná odměna nezahrnuje daň z přidané hodnoty (dále DPH). K této částce bude připočtena 
DPH v zákonné výši. Odměna bude splatná měsíčně na základě faktury vystavené zhotovitelem. 
Splatnost faktury činí 15 dnů ode dne jejího doručení objednateli. 
 

 3. V případě výkonu činností nad rozsah sjednaný v čl. II., odst. 2 se odměna sjednává 
následovně:  
 

- tisk a vložení jednoho dvoulistu (4 strany) navíc       6. 800,- Kč 

- tisk a vložení dvou dvoulistů (8 stran) navíc      12. 800,- Kč 

- tisk a vložení tří dvoulistů (12 stran) navíc      14. 800,- Kč 

 



Výše uvedené ceny, které nezahrnují DPH, budou připočteny k ceně za základní rozsah periodika.  
 

III. Závěrečná ustanovení 
 

 

1. Ostatní ustanovení Smlouvy nejsou tímto Dodatkem č. 2 dotčena a zůstávají beze změn. 
 

2. Dodatek č. 2 je vyhotoven ve dvou stejnopisech, které mají platnost originálu. Každá ze smluvních 
stran obdrží po jednom podepsaném vyhotovení. 
 

3. Obě smluvní strany prohlašují, že Dodatek č. 2 byl dohodnut dle jejich svobodné vůle a nebyl 
ujednán v tísni nebo jednostranně nevýhodných podmínek.  
 

4. Dodatek č. 2 nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami s účinností dnem jeho 
zveřejnění v registru smluv.  

 

5. Právní jednání bylo projednáno na jednání Rady města Svitavy dne ….. 2022 a schváleno 
usnesením č. ….. 
 

 

 

 

Ve Svitavách, dne ……2022      V Brně, dne …….. 2022 

 

 

 

 

……………………………….    ……………………………… 

objednavatel       zhotovitel 
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Vnitřní předpis 

k ochraně osob, které oznamují porušení práva Unie  
 

 

Článek 1 

Účel předpisu 

1. Tento vnitřní předpis upravuje postupy při přímé aplikaci Směrnice Evropského parlamentu 
a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. října 2019 o ochraně osob, které oznamují porušení práva 
Unie (dále jen „Směrnice“) v podmínkách města Svitavy.  

2. Tento vnitřní předpis se vztahuje na zaměstnance v pracovním poměru k městu Svitavy 
zařazené do Městského úřadu Svitavy, organizačních složek města Svitavy a do Městské policie 
Svitavy (dále „zaměstnanci“). 
 

 

Článek 2  

Vymezení pojmů a zkratek 

  

Pro účely tohoto vnitřního předpisu se rozumí:   

a) vnitřním oznamovacím systémem (dále jen „VOS“) souhrn postupů a nástrojů, které 
slouží k přijímání oznámení, nakládání s ním, ochraně totožnosti oznamovatele a dalších osob, 
ochraně informací uvedených v oznámení a komunikaci s oznamovatelem.  

b) externím oznamovacím systémem (dále jen „EOS“) systém zřízený Ministerstvem 
spravedlnosti, který bude přijímat a posuzovat oznámení, poskytovat metodickou, poradenskou 
a odbornou pomoc ve věcech ochrany oznamovatelů a plnit další úkoly stanovené Směrnicí. 

c) příslušnou osobou osoba určená rozhodnutím povinného subjektu, která přijímá a 
zkoumá oznámení a případně navrhuje povinnému subjektu opatření k nápravě zjištěného 
protiprávního stavu. Povinný subjekt ani nikdo další nesmí zasahovat do řádného výkonu 
činnosti příslušné osoby a nesmí ohrožovat ani její nestrannost.  Povinný subjekt zajistí 
zastupitelnost příslušné osoby pro případ nepřítomnosti. 
d) uveřejněním jakékoliv zpřístupnění informací uvedených v oznámení veřejnosti, tzn. 
například prostřednictvím sociální sítě, příspěvku v médiích či na internetových stránkách. 
Uveřejnění by mělo být využíváno pouze ve výjimečných případech, kdy není možné 
dosáhnout účelu oznámení využitím standardních kanálů (VOS, EOS), zejména pokud v 
návaznosti na podané oznámení nebylo ve stanovených lhůtách přijato vhodné opatření. 

d) povinným subjektem takový subjekt, který je povinen zavést vnitřní oznamovací 
systém. Pro účely tohoto vnitřního předpisu je povinným subjektem město Svitavy. 

e) povinnostmi povinného subjektu zavedení VOS dle parametrů požadovaných 
Směrnicí a nastavení procesů vyřizování, zpracování a uchování oznámení v rámci VOS. 

f) oznamovatelem fyzická osoba, která se v souvislosti s prací nebo jinou obdobnou 
činností dozvěděla o protiprávním jednání, které porušuje právní předpis spadající do jedné z 
oblastí vymezených Směrnicí a tuto skutečnost oznámila prostřednictvím VOS, EOS nebo 
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uveřejněním, případně přímo příslušným orgánům veřejné moci (např. policejní orgán, státní 
zástupce, orgán správního trestání). 
g) souvislostí s prací nebo jinou obdobnou činností zaměstnání, služba, samostatná 
výdělečná činnost, výkon práv spojených s účastí v právnické osobě, výkon funkce člena 
orgánu právnické osoby, který je do funkce volen, jmenován či jinak povolán, správa 
svěřenského fondu, dobrovolnická činnost, odborná praxe, stáž, nebo výkon práv, povinností 
vyplývajících ze smlouvy, jejímž předmětem je poskytování dodávek, služeb, stavebních prací 
nebo jiného obdobného plnění a ucházení se o práci nebo jinou obdobnou činnost.  
h) oblastmi působnosti Směrnice oblasti, kterých se oznamované jednání musí týkat:  

· finančních institucí, finančních služeb, finančních produktů a finančních trhů,  

· daně z příjmů právnických osob,  

· předcházení legalizaci výnosů z trestné činnosti a financování terorismu,  

· ochrany spotřebitele a bezpečnosti a souladu s požadavky na výrobky podle právních 
předpisů,  

· bezpečnosti dopravy, přepravy a provozu na pozemních komunikacích,  

· ochrany životního prostředí, bezpečnosti potravin a krmiv a ochrany zvířat,  

· radiační ochrany a jaderné bezpečnosti,  

· zadávání veřejných zakázek, veřejných dražeb a hospodářské soutěže,  

· ochrany vnitřního pořádku a bezpečnosti, života a zdraví,  

· ochrany osobních údajů, soukromí a bezpečnosti sítí elektronických komunikací a 
informačních systémů,  

· ochrany finančních zájmů Evropské unie, nebo  

· fungování vnitřního trhu včetně ochrany unijních pravidel hospodářské soutěže a státní 
podpory.  

i) odvetným opatřením jakékoli přímé či nepřímé jednání nebo opomenutí, k němuž 
dochází v pracovním kontextu, které je vyvolané interním či externím oznámením nebo 
uveřejněním a které oznamující osobě působí nebo může způsobit neoprávněnou újmu. 
Odvetným opatřením může být zejména:   

· rozvázání pracovního poměru nebo neprodloužení pracovního poměru na dobu určitou,  

· zrušení právního vztahu založeného dohodou o provedení práce nebo dohodou o 
pracovní činnosti,  

· odvolání z místa vedoucího zaměstnance,  

· snížení mzdy, platu nebo odměny nebo nepřiznání osobního příplatku,  

· diskriminace,   

· přeložení nebo převedení na jinou práci,  

· negativní hodnocení nebo pracovní posudek,  

· neumožnění odborného rozvoje,  

· změna rozvržení pracovní doby,  

· vyžadování lékařského posudku nebo pracovně lékařské prohlídky,  

· výpověď nebo odstoupení od smlouvy, nebo  

· zásah do práva na ochranu osobnosti.   
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Článek 3 

Povinnosti povinného subjektu 

 

Povinný subjekt je v důsledku přímé aplikovatelnosti Směrnice v rámci VOS povinen:  

a) určit osobu odpovědnou za přijímání oznámení a nakládání s ním (tzv. příslušná osoba).  

b) uveřejnit způsobem umožňujícím dálkový přístup informace o způsobech oznamování 
prostřednictvím VOS a označení příslušné osoby, její telefonní číslo, e-mailovou a adresu pro 

doručování.  

c) umožnit oznamovateli oznámení prostřednictvím VOS písemně nebo ústně (a v případě 
ústního oznámení na jeho žádost i osobně v přiměřené lhůtě).  

d) zajistit, aby se s podanými oznámeními mohla seznamovat pouze příslušná osoba a aby 
byla zajištěna ochrana totožnosti oznamovatele a dalších osob a informací uvedených v 
oznámení (zachovávání důvěrnosti).  

e) zajistit řádné posouzení důvodnosti oznámení a jeho pravdivosti příslušnou osobou. Ta 
se přitom bude řídit zejména tímto vnitřním předpisem. Při své činnosti je oprávněna vyžadovat 
součinnost od ostatních zaměstnanců, vyžadovat písemnosti či vstupovat do kanceláří a jiných 
prostor povinného subjektu.   

g) vyrozumět oznamovatele o přijetí oznámení automatizovaně ve lhůtě 7 dnů od jeho 
podání a o výsledcích posouzení oznámení do 3 měsíců od potvrzení přijetí oznámení.   

h) přijmout vhodná opatření k nápravě nebo předejití protiprávnímu stavu v návaznosti na 
podané oznámení. Vhodná opatření k nápravě v závislosti na svých zjištěních navrhne 

příslušná osoba. Povinný subjekt není tímto návrhem vázán, nicméně bude povinen určité 

opatření přijmout.  

 

Článek 4 

Vnitřní oznamovací systém 

 

1. Příslušnou osobou pověřenou přijímat oznámení dle Směrnice je pověřenkyně pro 

ochranu osobních údajů (dále jen „příslušná osoba“). V době její nepřítomnosti je příslušnou 
osobou pověřenou přijímat oznámení dle Směrnice interní auditorka (dále jen „zástupce 
příslušné osoby“). 
2. Příslušná osoba/zástupce příslušné osoby: 
a) přijímá a posuzuje důvodnost oznámení učiněného prostřednictvím vnitřního 
oznamovacího systému,  
b) navrhuje tajemníkovi úřadu a starostovi opatření k nápravě nebo předejití protiprávnímu 
stavu v návaznosti na podaném oznámení, 
c) vede evidenci oznámení, 
d) zachovává mlčenlivost o skutečnostech, o kterých se dozvěděl/a při výkonu své činnosti, 
a to i po jejím ukončení, 
e) postupuje při výkonu své činnosti nestranně. 
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3. Příslušná osoba/zástupce příslušné osoby je oprávněn/a požadovat součinnost od 
zaměstnanců (poskytnutí vysvětlení, vydání listin nebo dalších podkladů nezbytných pro 
posouzení) a vstupovat do kanceláří a dalších prostor. 

4. Oznámení lze příslušné osobě/zástupci příslušné osoby podat 
a) ústně u pověřenkyně pro ochranu osobních údajů, v době její nepřítomnosti u interní 
auditorky. O podaném oznámení bude sepsán písemný záznam, případně bude se souhlasem 
oznamovatele pořízen zvukový záznam oznámení. 
b) písemně na adresu Městského úřadu Svitavy, T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy, s 

označením obálky „NEOTVÍRAT - pouze do rukou příslušné osoby“, případně vhozením 
obálky do uzamykatelné schránky s označením „Whistleblowing“ v zádveří budovy „A“  
Městského úřadu Svitavy, T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy.  
c) telefonicky na telefonním čísle 461 550 307. Telefonický hovor bude se souhlasem 

oznamovatele nahráván. 
d) elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing@svitavy.cz 

5. O přijetí oznámení bude oznamovatel nejlépe automatizovaným způsobem ve lhůtě do 
7 dnů vyrozuměn. O výsledku prošetření oznámení a o plánovaných či přijatých opatřeních 
bude oznamovatel informován do 3 měsíců od vyrozumění o přijetí oznámení. Dojde-li 

příslušná osoba k závěru, že se nejedná o oznámení ve smyslu Směrnice, vyrozumí o tom 
oznamovatele ve stejné lhůtě. 
6. Povinný subjekt zajistí, aby k oznámením a jejich obsahu neměl přístup nikdo jiný než 
příslušná osoba. Řádné fungování VOS není odpovědností příslušné osoby, nýbrž povinného 
subjektu.  

Článek 5 

Přijetí oznámení 
 

1. Přijetí oznámení od oznamovatele protiprávního jednání je v rámci VOS svěřeno 
výlučně příslušné osobě. Ta musí mít k dispozici nástroje k zabezpečenému přijímání 
oznámení, aby oznamovatel mohl oznámení podat tak, aby se s jeho obsahem mohla seznámit 
pouze příslušná osoba, která je vázána mlčenlivostí, a to i vůči povinnému subjektu 
(zaměstnavateli). 
2. Totožnost oznamovatele není možné sdělit bez jeho výslovného souhlasu třetí osobě 
ani jinému subjektu, s výjimkou zákonem stanovených výjimek (např. případ dožádání ze 
strany orgánů činných v trestním řízení podle trestního řádu).  
3. Je-li oznámení učiněno ústně na základě osobního nebo telefonického rozhovoru, je 
příslušná osoba povinna pořídit zvukovou nahrávku oznámení nebo jeho přepis. Nevysloví-li 
oznamovatel s pořízením nahrávky souhlas, nesmí ji příslušná osoba pořídit. V takovém 
případě se o podaném oznámení sepíše pouze písemný záznam s náležitostmi protokolu podle 

příslušných ustanovení správního řádu. Obdobný postup se uplatní rovněž, pokud pořízení 
zvukové nahrávky oznámení není možné, např. pokud se pro příjem oznámení nepoužije 

telefonická linka s funkcí nahrávání hovorů. V případě pořízení přepisu oznámení i v případě 
sepsání záznamu o oznámení se oznamovateli umožní, aby se k těmto vyjádřil. Jeho vyjádření 
se k přepisu či záznamu přiloží. Nahrávku nebo přepis je nutné uchovávat v dohledatelné 
podobě po dobu alespoň 5 let.  
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Článek 6 

Prošetření oznámení 
 

1. V rámci prošetření oznámení příslušná osoba provede: 
a) předběžné posouzení oznámení a prověření, zda oznamované jednání patří do oblasti 
vymezené Směrnicí a zda je činí oznamovatel oprávněný dle Směrnice.   

b) vyrozumění oznamovatele o tom, že nejde o oznámení ve smyslu Směrnice, pokud 

dojde k takovému závěru (do 3 měsíců od vyrozumění o přijetí oznámení, nebo do 3 měsíců 
od přijetí oznámení, pokud oznamovatel vyrozuměn nebyl).   

c) postoupení oznámení orgánům činným v trestním řízení, orgánům správního trestání 
nebo jiným věcně příslušným orgánům veřejné moci, pokud charakter oznamovaných 
skutečností tento postup vyžaduje. 

d) prošetření informací uvedených v oznámení za součinnosti dalších osob (zejména 

zaměstnanců) v rámci povinného subjektu, vyžádání vysvětlení, informací, písemností nebo 

dalších podkladů potřebných pro posouzení, oprávnění požadovat oprávnění vstupovat do 
kanceláří a jiných prostor povinného subjektu atd.   

e) doporučení přijetí nápravných opatření tak, aby nebylo zřejmé, kdo je oznamovatelem 
ani identifikace jiných informací obsažených v oznámení.  

f) vyrozumění oznamovatele o výsledku prošetření a o plánovaných či přijatých 
opatřeních (do 3 měsíců od vyrozumění o přijetí oznámení, nebo do 3 měsíců od přijetí 
oznámení, pokud oznamovatel vyrozuměn nebyl).  

 

 

Článek 7 

Evidence a uchování oznámení 
 

1. Oznámení je v souladu se Směrnicí potřeba uchovávat tak, aby nebyla ohrožena 
totožnost oznamovatele a dalších osob a důvěrnost informací uvedených v oznámení. 
Oznámení je potřeba uchovávat jen po dobu, která je nezbytná k naplnění účelů Směrnice, tedy 
zejména k ochraně oznamovatele před odvetnými opatřeními a pro případ dalšího šetření 
příslušnými orgány veřejné moci. 
2. O přijatých oznámeních se vede elektronická evidence v následujícím rozsahu: 
a) datum přijetí oznámení, 
b) jméno, popřípadě jména, příjmení, datum narození a kontaktní adresa oznamovatele, 

jsou-li tyto údaje známy,  
c) shrnutí obsahu oznámení a identifikace osoby, proti které oznámení směřovalo, je-li její 

totožnost známa, 
d) datum ukončení posouzení důvodnosti oznámení příslušnou osobou a jejich výsledek. 
3. Evidence je vedena na zabezpečeném datovém uložišti. Přístup do této evidence má 

pouze příslušná osoba/zástupce příslušné osoby.  
4. Přijatá oznámení v listinné podobě, záznamy ústních oznámení a zvukové záznamy či 

jejich přepisy jsou uchovány v uzamykatelné skříni s přístupem pouze příslušné 
osoby/zástupce příslušné osoby. Doba jejich uchování je 5 let. 
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Článek 8 

           Uveřejnění oznámení 
 

1. Uveřejnění oznámení představuje plnohodnotnou formu oznámení a přiměřeně se na 

něj tedy použijí všechna ustanovení týkající se oznámení. Oznamovatel, který uveřejnění učiní 
v souladu se Směrnicí, požívá ochrany a všech souvisejících práv.  
2. Oznamovatel může oznámení uveřejnit, nastane-li jeden z níže uvedených případů:  
a) V návaznosti na podané oznámení nebylo ve stanovených lhůtách přijato vhodné 
opatření.  

b) Nečinností oznamovatele by mohlo dojít k ohrožení významného veřejného zájmu, 
např. z důvodu nebezpečí z prodlení.  

c) Není možné bez podstoupení zvýšeného rizika (například zničení důkazů, maření 
řádného posouzení oznámení či postihu oznamovatele) podat oznámení u Ministerstva 
spravedlnosti.  

Článek 9 

 Ochrana oznamovatele 

 

1. Oznamovatelé mají nárok na ochranu podle Směrnice, pokud:  

a) měli oprávněné důvody se domnívat, že oznámené informace o porušení byly v době 
oznámení pravdivé (oznamovatel nesmí učinit oznámení vědomě nepravdivé) a že tyto 
informace spadaly do oblasti působnosti Směrnice; a  
b) podali v souladu se Směrnicí oznámení buď prostřednictvím VOS, EOS, nebo učinili 
uveřejnění, případně oznámení podali přímo jiným příslušným orgánům veřejné moci.  
2. Hlavním ochranným opatřením je zákaz uplatnění odvetného opatření vůči 
oznamovateli a dalším fyzickým i právnickým osobám (např. kolegům, pomocníkům 
oznamovatele, osobám oznamovateli blízkým, právnickým osobám, jejichž společníkem je 
oznamovatel atd.).  

3. Oznamovatelům se zaručuje zachování důvěrnosti, a to jak ohledně totožnosti 
oznamovatele a případně dalších dotčených osob, tak i ohledně jakýchkoliv informací 
uvedených v oznámení. Práva oznamovatele na ochranu se nelze vzdát ani je nelze omezit 
žádnou dohodou či podmínkami pracovního poměru či obdobného pracovního vztahu.   
4. Oznamovatel je taktéž chráněn před postihem za protiprávní jednání, kterého se 
dopustil v souvislosti se zjišťováním informací potřebných pro oznámení nebo samotným 
oznámením. Výjimku tvoří případy, kdy oznamovatel jednáním v souvislosti se zjišťováním 
informací potřebných pro oznámení spáchal trestný čin.   
 

 

Článek 10 

Závěrečná ustanovení 
 

1. Tento vnitřní předpis nabývá účinnosti dnem 18. prosince 2021. 
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2. Tento vnitřní předpis vydává pro zaměstnance města Svitavy zařazené do struktury 

městského úřadu tajemník městského úřadu a pro zaměstnance zařazené do organizačních 
složek a městské policie starosta města. 
 

 

 

 

Ve Svitavách dne 16. 12. 2021 

 

 

 

Mgr. Bc. David Šimek, MBA, v. r.                                            Bc. Lubomír Dobeš, v. r. 

        starosta města                                                                    tajemník městského úřadu 
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Obecný postup vyřízení oznámení
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Vysvětlivky a doplňující informace k postupu vyřízení oznámení:  

 

Obecný postup vyřízení oznámení je součástí Metodiky k přímé aplikovatelnosti směrnice 
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. října 2019 o ochraně osob, které 
oznamují porušení práva Unie, zpracované Ministerstvem spravedlnosti ČR, odborem střetu 
zájmů a boje proti korupci. Datum vydání: 4. 11. 2021, Dostupné z: 
https://www.justice.cz/web/msp/boj-proti-korupci/ke-stazeni 

 

* Lhůta pro vyrozumění oznamovatele o naložení s oznámením nesmí přesáhnout tři měsíce 
od potvrzení přijetí oznámení, nebo pokud nebylo potvrzení oznamující osobě poskytnuto, od 
učinění oznámení. Oznamovatel nebude vyrozuměn, pokud výslovně požádal, aby nebyl 
vyrozuměn nebo pokud je zřejmé, že by vyrozuměním došlo k prozrazení jeho totožnosti. To 
platí obdobně pro poskytování potvrzení o přijetí oznámení.  

 

** V souladu s ustanovením § 8 odst. 1 trestního řádu. Vždy je nutné důsledně chránit totožnost 
oznamovatele. Orgánům činným v trestním řízení je možné totožnost oznamovatele sdělit, 
pokud o to požádají pro účely trestního řízení.   

 

***Postoupit příslušnému orgánu lze oznámení pouze se souhlasem oznamovatele. To se 
netýká případů, kdy oznámení nespadá do věcné působnosti směrnice nebo je vědomě 
nepravdivé, popř. se zakládá výlučně na informacích vyloučených z oznámení. Využitím 
vnitřního oznamovacího systému však není oznamovatel zproštěn povinnosti oznámit 
podezření ze spáchání trestných činů taxativně uvedených v § 368 trestního zákoníku. Této 
povinnosti není zproštěna ani příslušná osoba.   

Podle § 8 odst. 1 trestního řádu jsou státní orgány povinny neprodleně oznamovat státnímu 
zástupci nebo policejním orgánům skutečnosti nasvědčující tomu, že byl spáchán trestný čin.  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Směrnice č. 08/2013, upravující kompetence v oblasti zeleně 
na pozemcích ve vlastnictví města  

 
Článek I. 

Pojmy 
 

1. Dotčené subjekty, zkratky: 
odbor životního prostředí (dále jen „OŽP“) 
SPORTES Svitavy s.r.o. (dále jen „SPORTES“) 
odbor správy majetku (dále jen „OSM“) 
odbor investiční (dále jen „OINV“) 
odbor školství a kultury (dále jen „OSK“)  
odbor financí (dále jen „OF“) 
odbor pro projednávání přestupků (dále jen „OPP“) 
městská policie (dále jen „MP“) 
odbor dopravy (dále jen „OD) 
odbor výstavby (dále jen „OV“) 
město Svitavy (dále jen „město“) 
Městský úřad Svitavy (dále jen „MěÚ“) 
Rada města Svitavy (dále jen „RM“) 
Ekologická komise Rady města Svitavy (dále jen „EK“) 
Majetkoprávní komise Rady města Svitavy 
základní a mateřské školy, společnosti zřízené městem 
nájemci a jiní oprávnění uživatelé 
 
2. Legislativa: 
- zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve  znění pozdějších předpisů 
- zákon č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, ve znění pozdějších předpisů a jeho 
prováděcí vyhlášky 
- zákon č. 200/1990 Sb. o přestupcích, v platném znění 
- Obecně závazná vyhláška města Svitavy č.1/2006, k zabezpečení místních záležitostí 
veřejného pořádku 
 
3. Pod pojmem „zeleň“ se pro účely této metodiky rozumí travnaté plochy a jiné plochy 
určené k ozelenění, květinové záhony, keře, stromy rostoucí mimo les. 
 
4. Pod pojmem „pojistná událost“ se rozumí především škody na majetku a zdraví 3. osob 
způsobené zelení rostoucí na pozemcích v majetku města. V případě škod na samotné zeleni 
se nejedná o pojistnou událost, neboť zeleň není předmětem pojištění. Výjimku tvoří pouze 
živelní škody na lesním porostu. 
 
 

Článek II. 
Žádosti občanů o provedení zásahu do zeleně 

 
1. Žádost o provedení zásahu do zeleně (sekání trávy, ošetření či kácení dřevin, nové výsadby, 
vstupy do zeleně, apod.) podávají občané zpravidla písemně OŽP nebo SPORTESu. 
  
2. V případě podání žádosti na OŽP bude pracovníky odboru prověřeno, zda je pozemek ve 
správě SPORTES  
- pokud ano, bude žádost postoupena SPORTESu s vyjádřením OŽP k vyřízení,  
- bude-li pozemek ve správě či užívání jiného subjektu, předá OŽP žádost se svým 
vyjádřením (navrhujícím způsob ošetření, dobu realizace, apod.) OSM, u škol OSK, 



- nebude-li pozemek ve správě SPORTESu ani ve správě či užívání jiného subjektu, zajistí 
OŽP vyřízení žádosti. OŽP případně připraví návrh na zařazení pozemku do správy 
SPORTESu či jiného subjektu. 
 

 
3. V případě podání žádosti na SPORTES bude pracovníky společnosti prověřeno, zda je 
pozemek ve správě SPORTESu  
- pokud ano, zajistí SPORTES vyřízení žádosti. V případě, že se bude žádost týkat zeleně 
v okolí bytového domu, zváží SPORTES, zda bude požadovat předložení dokladu o 
projednání žádosti s právním subjektem, zastupujícím vlastníky či nájemce jednotlivých bytů, 
nebo zváží, zda požadavek projedná pouze se skupinou občanů, které se předmět žádosti 
dotýká. 
- pokud ne, bude žádost postoupena OŽP s vyjádřením SPORTESu k vyřízení. 
 
 

Článek III.  
Kácení dřevin podléhající správnímu řízení 

 
1 V tomto případě se při vydávání povolení postupuje podle zákona o ochraně přírody a 
krajiny, v platném znění. 
 
2. Návrh žádosti o povolení kácení dřevin rostoucích na pozemcích ve správě SPORTESu 
připraví za město SPORTES. Žádost podává rada města. Pravomoc podat žádost o povolení 
kácení dřevin může RM svěřit starostovi města. 
 
3. Žádosti o povolení kácení na pozemcích města, které jsou ve správě jiných subjektů 
(základní a mateřské školy, sportoviště aj.) podávají tyto subjekty s písemným souhlasem 
vlastníka.  Souhlas uděluje RM, která může tuto pravomoc svěřit starostovi města.  
 
4. Návrh žádosti o povolení kácení dřevin, které rostou  na pozemcích, které nejsou ve správě 
SPORTESu ani jiných subjektů, připraví za město příslušný odbor MěÚ (OŽP, OSM, OINV, 
OD, OV nebo OSK). Žádost podává RM. Pravomoc podat žádost o povolení kácení dřevin 
může RM svěřit starostovi města. 
 
5. Realizaci a splnění podmínek rozhodnutí o povolení kácení dřevin zajistí subjekt, který 
připravil návrh (viz odst. 2 a 4) nebo podal žádost (viz odst. 3). 
 
 

Článek IV. 
Kácení dřevin z podnětu SPORTESu, které nepodléhá správnímu řízení 

 
1. Záměr posoudí a provede SPORTES. 
 
2. U dřevin rostoucích mimo zastavěné území města je nutno záměr předem projednat s OŽP.  
 
 

Článek V. 
Havarijní stav 

 
Při havarijním stavu, tj. kácení dřevin, je-li jejich stavem zřejmě a bezprostředně ohrožen 
život či zdraví nebo hrozí-li škoda značného rozsahu, postupuje ten, kdo provede kácení, 
podle zákona o ochraně přírody a krajiny, ve znění pozdějších předpisů a jeho prováděcích 
vyhlášek. 
 
 



 
 
 

Článek VI. 
Žádosti o zásahy do zeleně při investiční činnosti  

 
1. K záměrům jsou příslušnými odbory a SPORTESem vydána vyjádření s řádným 
zdůvodněním. OŽP (u pozemků ve správě SPORTESu po projednání s ním) uvede ve svém 
vyjádření podmínky vstupu do zeleně. Město jako vlastník může na návrh příslušných odborů 
a dotčených subjektů zároveň uplatnit další požadavky, např. na úhradu nákladů na případné 
kácení dřevin, zpracování dřevní hmoty, náhradní výsadbu, zajištění následné péče apod. RM 
může svěřit pravomoc k zajištění koordinace a  uplatnění podmínek a požadavků města 
starostovi města.  
2. V případě rozporu mezi požadavky jednotlivých odborů či SPORTESu rozhodne starosta 
města.  
 
3. Zapracování těchto podmínek a požadavků do smluv zajistí předkladatel návrhu smlouvy. 
  
4. Při uzavření smlouvy o uzavření budoucí smlouvy o zřízení věcného břemene a smlouvy o 
právu stavby budou připojeny podmínky vstupu do zeleně, podmínky úhrady nákladů na 
kácení a provedení náhradní výsadby při nutnosti kácení dřevin. 
 
5. Při investičních akcích města budou podmínky vstupu do zeleně součástí smlouvy se 
zhotovitelem. 
 
6. Při zásazích do zeleně, kdy nebudou uzavírány smlouvy podle předchozích bodů, budou 
podmínky vstupu do zeleně součástí smlouvy k zásahu do zeleně mezi žadatelem a městem.  
 
 
 

Článek VII. 
Pojistné události 

 
V případě vzniku pojistné události oznámí SPORTES (u pozemků ve správě SPORTESu), 
OSM nebo jiný oprávněný subjekt (u ostatních pozemků v majetku města) událost odboru 
financí, který provede ohlášení pojistné události přes pojišťovacího makléře pojišťovně. 
 
 

Článek VIII. 
Pronájmy a výpůjčky ploch zeleně 

 
OSM při zpracování smlouvy na pozemek, na kterém se nachází zeleň, zajistí, že součástí 
smlouvy bude ustanovení ve znění: „Nájemce (výpůjčitel apod.) bere na vědomí, že nemůže 
provádět zásahy do zeleně, vyjma těch, které jsou výslovně zmíněny ve smlouvě, bez 
předchozí konzultace s OŽP a SPORTESem“ a ustanovení, týkající se údržby zeleně a 
stanovující sankce za porušení smluvních povinností. 
 
 

Článek IX. 
Ekologická komise Rady města Svitavy 

 
Při přípravě významných projektů a záměrů, týkajících se oblasti životního prostředí, si může 
RM vyžádat stanovisko EK. 
 



Článek X. 
Havárie technických sítí 

 
Vstup na pozemky zeleně města při haváriích technických sítí bude řešen operativně s OŽP 
nebo SPORTESem. 
 
 

Článek XI. 
Závěrečná ustanovení 

 
1. Směrnice je závazná pro zaměstnance města zařazené do Městského úřadu Svitavy, 
příspěvkové organizace a obchodní společnosti, jejichž zakladatelem a jediným společníkem 
je město Svitavy. 

 
2. Směrnice byla schválena radou města na jejím zasedání dne 26.08.2013 a nabývá účinnosti 
dnem 01.09.2013. 
 
 
 
 
 
 
Mg. David Šimek JUDr. Miloš Vízdal         
 starosta místostarosta 
                Pavel  Čížek 
     místostarosta 
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S M Ě R N I C E   č. 6/2015 

 
Rady města Svitavy 

o hospodaření s majetkem města Svitavy 
 

O B S A H : 
A.   OBECNÁ USTANOVENÍ 

Čl. 1   Vymezení pojmů 
Čl. 2   Nabývání, evidence a oceňování majetku 
Čl. 3   Účetní evidence majetku 
Čl. 4   Správa majetku 

B.  NEMOVITÝ MAJETEK 
Čl. 1   Nabývání nemovitého majetku 
Čl. 2   Převody nemovitého majetku 
Čl. 3   Nájem a výpůjčka nemovitého majetku 

C.  MOVITÝ A NEHMOTNÝ MAJETEK 
Čl. 1   Převody a výpůjčky movitého a nehmotného majetku    
Čl. 2   Vyřazování nepotřebného movitého a nehmotného majetku 

           D.       NALEZENÁ VĚC   
E.  REJSTŘÍK NÁJEMC Ů A PRONAJATÉHO MAJETKU 
F.  ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 
 

A.  OBECNÁ USTANOVENÍ 
 

Čl. 1 
Vymezení pojmů 

 
Pro účely této směrnice se za správce majetku považují vedoucí odborů MěÚ a organizačních složek 
města, velitel městské policie, ředitelé příspěvkových organizací zřízených městem a statutární zástupci 
právnických osob založených městem.  

 
Podle pořizovací ceny a doby použitelnosti se majetek člení na: 
 
1. Dlouhodobý hmotný majetek (dále jen DHM), který se dále dělí na: 

a) pozemky, bez ohledu na jejich pořizovací cenu, 
b) stavby, bez ohledu na jejich pořizovací cenu  

- stavby včetně budov,  
- byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zvláštním právním předpisem,1) 
- nemovité kulturní památky, které byly pořízeny koupí, darem, děděním nebo byly již dříve 

oceněny (např. soudním znalcem), nebo pokud se tento majetek stal kulturní památkou 
v průběhu doby používání, 

c) samostatné movité věci, popř. soubory movitých věcí se samostatným technicko 
ekonomickým určením, jejichž doba použitelnosti je delší než 1 rok a ocenění jedné položky 
převyšuje částku 40.000 Kč, 

d) pěstitelské celky trvalých porostů, 
e) drobný dlouhodobý hmotný majetek (dále jen DDHM) v ocenění jedné položky 3.000 Kč a 

vyšší a nepřevyšující částku 40.000 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok, 
f) umělecká díla, sbírky, movité kulturní památky a předměty kulturní hodnoty, bez ohledu na 

jejich pořizovací cenu, které nejsou součástí staveb, 
g) nedokončený dlouhodobý hmotný majetek po dobu jeho pořizování do uvedení do stavu 

způsobilého k užívání. 
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2. Dlouhodobý nehmotný majetek (dále jen DNM) 
a)  dlouhodobý nehmotný majetek - v ocenění jedné položky převyšující částku 60.000 Kč 

s dobou použitelnosti delší než 1 rok,  
b) drobný dlouhodobý nehmotný majetek (dále jen DDNM) v ocenění jedné položky 7.000 Kč a 

vyšší a nepřevyšující částku 60.000 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok. 
         Dlouhodobým nehmotným majetkem jsou také technické audity, energetické audity, lesní 

hospodářské plány, plány povodí a povodňové plány. 
 

3. Dlouhodobý finanční majetek - majetkové účasti v osobách s rozhodujícím nebo podstatným 
vlivem, cenné papíry, termínované vklady s dobou držení delší než 1  rok. 

 
4. Jiný drobný dlouhodobý majetek - operativní evidence (dále jen OEDHM) v ocenění jedné položky 

od 500 Kč do 2.999 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok. O tomto majetku je účtováno na 
podrozvahovém účtu. 

 
5. Jiný drobný dlouhodobý nehmotný majetek – operativní evidence (dále jen OEDNM) v ocenění 

jedné položky od 500 do 6.999 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok. O tomto majetku je 
účtováno na podrozvahovém účtu.  

 
 

Čl. 2 
Nabývání, evidence a oceňování majetku 

 
1. Majetek lze nabýt zejména těmito způsoby: 

a) nákupem  
b) darováním  
c) bezúplatným převodem 
d) připadnutím nalezené věci 
e) děděním 
f) inventarizačním přebytkem. 

 
2. Majetek ve výpůjčce je evidován na podrozvahovém účtu. 
 
3. Správce majetku zaeviduje majetek do evidence vedené prostřednictvím výpočetní techniky 

v souladu s příslušnými ustanoveními této směrnice. 
 
4. Majetek nabytý bezúplatně či darováním, s výjimkou peněžních prostředků, se oceňuje reprodukční 

pořizovací cenou, tj. cenou, za kterou by byl majetek pořízen v době, kdy se o něm účtuje.2) Při 
bezúplatném převodu majetku mezi vybranými účetními jednotkami se přebírají majetkové 
hodnoty pořizovacích cen i oprávek, případně i zůstatku časově nerozpuštěné dotace. 
 

5. Bezúplatně nabyté právo odpovídající věcnému břemeni k pozemku a stavbě, s výjimkou užívacího 
práva, se oceňuje jednotně částkou 10 000 Kč. V případě poskytnutí věcného břemene za úplatu je 
hladina významnosti stanovena nad 20 % snížení hodnoty majetku, ke kterému je věcné břemeno 
zřízeno. Při překročení hladiny významnosti bude účtováno o tvorbě opravných položek k danému 
majetku. Pro výpočet hladiny významnosti jsou stanoveny dvě současně platné podmínky:  
a)  poměr účetní hodnoty majetku a hodnoty věcného břemene,  
b)  poměr výměry pozemku a rozsahu věcného břemene.  
 

6. Ocenění majetku určeného k prodeji je upraveno ve směrnici o oceňování majetku reálnou 
hodnotou. 
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Čl. 3 

Účetní evidence majetku 
 

1. Doklad o zařazení majetku do evidence majetku (dále jen „evidence“) a vyřazení majetku z 
evidence předkládá správce majetku odboru financí bezodkladně. 

 

2. Při zařazování majetku do evidence ve skupinách majetku DHM, DDHM, DNM, DDNM, OEDHM 
a OEDNM uvede správce majetku na platební poukaz inventární číslo, přiloží doklad o zařazení 
majetku a související doklady dle povahy majetku (např. objednávka, smlouva, kolaudační 
rozhodnutí) a předá odboru financí k zaúčtování. Doklad o zařazení majetku se nevyplňuje u 
majetku OEDHM a OEDNM. 

 
3. Při postupném pořizování DHM a DNM (nedokončená akce) eviduje veškeré náklady správce 

majetku ve své evidenci. Po dokončení akce provede odsouhlasení s účetnictvím a dále postupuje 
dle odst. 2. tohoto článku. 

 
 

Čl. 4 
Správa majetku 

 
1. Výkon správy majetku 

a)  správou majetku se rozumí činnosti, které vedou k jeho udržování, případně i jeho 
zhodnocování, k nimž dochází v souvislosti s užíváním majetku k tomu účelu, k němuž má 
sloužit, a jeho případná likvidace, 

b) majetek města spravují jednotlivé odbory MěÚ, městská policie, organizační složky města, 
městem zřízené příspěvkové organizace a právnické osoby založené městem,  

c) výkon správy neopravňuje správce majetku k právním úkonům, které jsou zákonem svěřeny 
některému z orgánů města3) nebo k těm, ke kterým není zřizovací listinou výslovně zmocněn,  

d) správce majetku je povinen o majetek města pečovat tak, aby nemohlo dojít k jeho zcizení, 
zničení, poškození nebo předčasnému opotřebení, 

e) správce majetku je povinen oznámit odboru rozvoje města a starostovi města všechny jemu 
známé skutečnosti, které nasvědčují možné změně majetkoprávních vztahů u jím 
spravovaného majetku, 

f) v případech spadajících do okruhu činností vyjmenovaných ve zvláštních předpisech4) jsou se 
zaměstnanci města zařazenými do MěÚ, městské policie a organizačních složek města nebo se 
zaměstnanci organizací městem zřízených sepisovány dohody o hmotné odpovědnosti.       

 
2. Správa majetku na základě příslušné smlouvy 
 a)  správce majetku připraví všechny dostupné doklady související s návrhem na předání majetku 

a písemně projedná návrh na předání majetku do správy s přebírajícím, 
b)  správce majetku bezodkladně po písemném projednání návrhu předá odboru rozvoje města 

podklady pro vyhotovení předávacího protokolu, včetně seznamu případných dokladů, 
týkajících se majetku předávaného do správy, a písemného souhlasu přebírajícího, 

c) odbor rozvoje města zpravidla do 15 dní vyhotoví předávací protokol o předání spravovaného 
majetku a předá jej k podpisu smluvním stranám, 

d) v případě, že dojde k převodu vlastnictví majetku předaného do správy, předá správce majetku 
odboru rozvoje města všechny podklady pro vypracování návrhu protokolu o vyjmutí majetku 
ze správy, další postup je stejný jako v bodě c). 

          
3.    Předání majetku města příspěvkovým organizacím a organizačním složkám k hospodaření:          

a)  správce majetku zpracuje podklady pro vyhotovení nové zřizovací listiny nebo pro změnu 
zřizovací listiny (doplní majetek, který bude předán organizaci k hospodaření), 
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b) správce majetku předloží novou zřizovací listinu nebo změnu zřizovací listiny ke schválení 
orgánům města,   

c) správce majetku vyřadí majetek ze své evidence a doklad o přeúčtování majetku předloží 
odboru financí k provedení změny v účetní evidenci. 

 
 

B. NEMOVITÝ MAJETEK 
 

Čl. 1 
Nabývání nemovitého majetku 

 
1. Majetkoprávní úkony, které směřují k nabytí nemovitého majetku, mohou činit pouze zákonem 

zmocněné orgány města. Všechny úkony spojené s přípravou podkladů pro jednání příslušných 
orgánů města o majetkoprávních úkonech, které pramení z obecně závazných právních předpisů, 
jednacích řádů rady města a zastupitelstva města, organizačního řádu MěÚ, a následnou realizaci 
usnesení orgánů města v otázkách souvisejících s nabýváním majetku zajišťuje odbor rozvoje 
města.  

 
2. Při nabývání nemovitého majetku je nutné dodržet následující postup: 

a) odbor rozvoje města připraví podklady pro rozhodnutí o nabytí majetku a projedná návrh na 
nejbližším zasedání majetkoprávní komise, 

b) odbor rozvoje města dále připraví v souladu s jednacími řády orgánů města písemný návrh na 
nabytí majetku a zajistí jeho projednání v příslušných orgánech, 

c) odbor rozvoje města zajistí, zpravidla do 30 dnů od schválení nabytí majetku orgány města, 
projednání návrhu smlouvy, která je vypracována převodcem (prodávajícím, dárcem), 
v souladu se „Zásadami pro projednávání návrhů smluv“, 

d) bylo-li dohodnuto s převodcem, že návrh kupní nebo darovací smlouvy předloží město, zajistí 
odbor rozvoje města zpracování návrhu i jeho projednání v termínu zpravidla do 30 dnů ode 
dne schválení v orgánech města, 

e) odbor rozvoje města neprodleně zajistí řádné uložení a archivaci originálu podepsané smlouvy 
a veškerých souvisejících dokladů, 

f) správce majetku zajistí neprodleně fyzické převzetí majetku od předchozího vlastníka s tím, že 
u objektů vyhotoví protokol o předání a převzetí podepsaný zástupci obou stran a předá 
v jednom vyhotovení odboru rozvoje města a v jednom vyhotovení odboru financí. 

 
 

Čl. 2 
Převody nemovitého majetku 

 
1. Při prodeji, směně nebo bezúplatném převodu (dále jen převodu) nemovitého majetku města je 

nutné postupovat následujícím způsobem: 
a) odbor rozvoje města projedná návrh na převod majetku se správcem majetku a z hlediska 

územního plánu s odborem výstavby nebo starostou města nebo jím pověřeným uvolněným 
členem zastupitelstva a poté zajistí projednání návrhu na nejbližším zasedání majetkoprávní 
komise, 

b) po schválení dispozice s majetkem starostou města odbor rozvoje města neprodleně zajistí 
zveřejnění záměru převodu majetku na úřední desce městského úřadu nejméně po dobu 15 
dnů. Po uplynutí lhůty na zveřejnění připraví odbor rozvoje města v souladu s jednacími řády 
orgánů města jeho řádné projednání, 

c)   odbor rozvoje města zajistí zpravidla do 30 dnů po schválení převodu v orgánech města 
zpracování návrhu smlouvy a jeho projednání dle „Zásad pro projednávání návrhů smluv“, 

d) odbor rozvoje města neprodleně zajistí uložení a archivaci originálu podepsané smlouvy a 
veškerých souvisejících dokladů a podkladů, 
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e) odbor rozvoje města neprodleně seznámí správce převáděného majetku se zněním uzavřené 
smlouvy a termínem platnosti a účinnosti převodu, 

f) správce majetku vyřadí majetek ze své evidence, vyhotoví doklad o vyřazení majetku a 
předloží jej ve 2 výtiscích odboru financí k provedení změny v účetní evidenci. Odbor financí 
vrátí 1 výtisk správci majetku s uvedením čísla účetního dokladu. 

 
 

Čl. 3 
Nájem a výpůjčka nemovitého majetku 

 
1. V případě rozhodování o pronajímání a výpůjčce majetku města platí obdobně ustanovení oddílu 

B., čl. 1, odst. 1. Při přípravě a schvalování návrhu příslušné smlouvy a jejím podepisování 
postupují organizace zřízené městem v rámci svých pravomocí, které jsou vymezeny jejich 
zřizovacími listinami. 

 
2. Ustanovení této směrnice se nevztahují:  

a) na pronajímání bytů a hrobových míst, 
b) na pronájem nebo výpůjčku majetku města na dobu kratší než 30 dnů. 

 
3. Při projednávání návrhů na pronájem nebo výpůjčku nemovitého majetku města, zpracování návrhu 

příslušné smlouvy a její následné realizaci je nutné zachovat následující postup: 
a) správce majetku předá písemný návrh na pronájem nebo výpůjčku nemovitého majetku 

odboru rozvoje města, 
b) odbor rozvoje města projedná návrh na pronájem nebo výpůjčku majetku z hlediska územního 

plánu s odborem výstavby nebo starostou města nebo jím pověřeným uvolněným členem 
zastupitelstva, 

c) po schválení dispozice s majetkem starostou města odbor rozvoje města neprodleně zajistí 
splnění zákonem stanovené povinnosti zveřejnit záměr pronájmu nebo výpůjčky majetku na 
úřední desce městského úřadu nejméně po dobu 15 dnů,  

d) správce majetku zajistí projednání návrhu smlouvy se všemi, jichž se ze strany města týká, a 
připraví v souladu s jednacím řádem rady města projednání návrhu smlouvy na nejbližším 
zasedání rady města,  

e) správce majetku zajistí podpis smlouvy, 
f) správce majetku předá odboru rozvoje města originál podepsané smlouvy, 
g) odbor rozvoje města zajistí řádné uložení a archivaci originálu podepsané smlouvy a 

veškerých souvisejících dokladů a podkladů, 
h) v případě ukončení nájemního vztahu nebo výpůjčky z důvodu uplynutí výpovědní lhůty nebo 

doby, na kterou byla příslušná smlouva sjednána, je povinností správce majetku neprodleně 
informovat o této skutečnosti odbor rozvoje města; stejná informační povinnost platí i pro 
odbor rozvoje města vůči správci majetku, 

i) bez ohledu na časový sled jednání orgánů města o dalším pronájmu nebo výpůjčce majetku je 
původní správce majetku povinen ujmout se automaticky dnem ukončení platnosti smlouvy 
s původním nájemcem či vypůjčitelem svých práv a povinností správce majetku v plném 
rozsahu. 

 
 

C. MOVITÝ A NEHMOTNÝ MAJETEK 
 

Čl. 1 
Převody a výpůjčky movitého a nehmotného majetku 

 
1. Proces převodu a výpůjčky majetku může nastat mezi 
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a) jednotlivými odbory MěÚ, městskou policií, případně organizačními složkami města (jedná se 
pouze o převod), 

b) jednotlivými odbory MěÚ a příspěvkovými organizacemi zřízenými městem, 
c) městem a jinou právnickou a fyzickou osobou. 

 
2. V případech uvedených v odst. 1, písm. b) a c) se převod nebo výpůjčka majetku provádí 

prostřednictvím příslušné smlouvy.  
 
3. Při přípravě, schvalování návrhu příslušné smlouvy a jejím podepisování postupuje správce 

v souladu s příslušnými právními předpisy a interními směrnicemi. 
 
 

Čl. 2 
Vyřazování a prodej nepotřebného movitého a nehmotného majetku 

spravovaného odbory MěÚ, městskou policií a organizačními složkami města 
 
1. Přebytečný a neupotřebitelný majetek (dále jen „nepotřebný majetek“) je zejména ten: 

a) který nelze využívat pro potřeby úřadu nebo organizační složky města,  
b) jehož technický stav neumožňuje jeho využití ke stanovenému účelu,  
c) na jehož opravu nebo provoz jsou nepřiměřeně vysoké náklady. 

 
2. Posouzení přebytečnosti a neupotřebitelnosti provádí komise rady města pro vyřazování majetku 

(dále jen „komise“).  
 
3. Komise je složena ze zaměstnanců města, které navrhne vedoucí odboru vnitřní správy, a člena 

zastupitelstva města, který je předsedou komise. Komise je pětičlenná a schází se podle potřeby.  
 
4. V případě potřeby zajistí komise ve spolupráci s odborem vnitřní správy převzetí nepotřebného 

majetku do určeného prostoru, pokud se jedná o lehce manipulovatelné předměty. V ostatních 
případech zůstává nepotřebný majetek na místě, kde se nachází. 

 
5. U výpočetní techniky zajistí odpovědní zaměstnanci oddělení informatiky odinstalování 

nefunkčních komponentů určených k likvidaci. 
 
6. Seznam nepotřebného majetku navrženého k vyřazení předkládá správce majetku komisi. 

K seznamu přikládá ve 3 výtiscích protokol o vyřazení majetku, který obsahuje zejména: 
-  inventární číslo, název majetku, pořizovací a zůstatkovou cenu majetku, 
-  důvod a navrhovaný způsob vyřazení. 
 

7. Přílohu seznamu tvoří zpravidla odborné posouzení technického stavu majetku nebo vyčíslení 
předpokládaných nákladů na opravu majetku. 

  
8. Majetek určený k prodeji lze prodat na základě smlouvy prostřednictvím právnické nebo fyzické 

osoby, která má příslušné živnostenské oprávnění k obstarávání prodeje použitých věcí. 
          
9. Závěry ze svého jednání o vyřazování nepotřebného majetku předkládá komise ke schválení 

nejbližšímu zasedání rady města. 
 
10. Správce majetku provede fyzické vyřazení nepotřebného majetku stanoveným způsobem za 

přítomnosti člena komise. Datum vyznačí ve všech výtiscích protokolu, které předá odboru financí 
k vyřazení z účetní evidence.   
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11. Odbor financí po provedené účetní transakci vrátí po jednom vyhotovení protokolu správci majetku 
a komisi k založení do spisové dokumentace. Jedno vyhotovení protokolu odbor financí přiloží 
k účetnímu dokladu. 
      

12. Příspěvkové organizace zřízené městem vyřazují nepotřebný majetek dle příslušného ustanovení 
zřizovací listiny příspěvkové organizace.  
 

 
D. NALEZENÁ V ĚC 

 
1. Nalezená a odevzdaná věc5) (dále jen „nalezená věc“),  se eviduje formou písemného protokolu 

(Úřední záznam o odevzdání nalezené věci – příloha č.1) v knize Ztráty a nálezy vedené na odboru 
vnitřní správy.  

 
2. Evidenci odevzdaných nebo nalezených zvířat zabezpečuje odbor životního prostředí. 
 
3. Neupotřebitelný majetek nabytý připadnutím nalezené věci se do evidence majetku města 

nezapisuje a následuje jeho likvidace, peněžní prostředky se předají hlavní příjmové pokladně a 
odbor financí provede zaúčtování.  

 
 

E. REJSTŘÍK NÁJEMC Ů A PRONAJATÉHO MAJETKU 
 
1. Rejstřík nájemců je součástí databáze městského informačního systému. 
 
2. Rejstřík obsahuje tyto základní informace: 

-  identifikaci pronajatého majetku 
-  identifikační údaje o nájemci 
-  výměru pronajaté plochy 
-  roční výši nájemného  
-  účel pronájmu (způsob využívání pozemku a nebytového prostoru) 
-  začátek nájemního vztahu 
-  konec nájemního vztahu 
-  číslo jednací, pod nímž je evidována předmětná nájemní smlouva. 

 
3. Tvorbu a udržování aktuálnosti údajů v rejstříku nájemců a pronajatého majetku zajišťuje odbor 

rozvoje města: 
-  oddělení majetkové - rejstřík pozemků 
-  oddělení bytové - rejstřík nebytových prostor 
                                   - rejstřík nájmu bytu     

 
4. Rozsah oprávnění přístupu k informacím z rejstříku stanovuje na základě návrhu odboru rozvoje 

města nebo požadavku jiného odboru MěÚ, organizační složky města, případně organizace zřízené 
městem tajemník MěÚ. Realizaci přístupu k informacím v takto schváleném rozsahu zajišťuje 
na základě pokynu tajemníka MěÚ správce počítačové sítě. 

 
 

F. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 
1. Odbor rozvoje města zpracovává ve spolupráci s odborem financí a správci majetku jednou ročně 

zprávu o hospodaření s majetkem města v uplynulém kalendářním roce a předkládá ji ke schválení 
zastupitelstvu města. 
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2. Směrnice je závazná pro všechny zaměstnance města Svitavy a zaměstnance organizací, jejichž 
zřizovatelem nebo zakladatelem je město Svitavy. Jejich seznámení s touto směrnicí zajistí ve své 
řídící působnosti vedoucí zaměstnanci.  

 

3. Směrnice byla schválena Radou města Svitavy dne 7. července 2015 a nabývá účinnosti dnem 1. 
srpna 2015. 

 
4. Touto směrnicí se ruší směrnice č. 7/2013 o hospodaření s majetkem města Svitavy.  
 
 
 
 
 
 
 
     Mgr. David Šimek v. r.                                Pavel Čížek v. r.                  
                starosta                                       místostarosta                                     

 
 

   
 

1)    zákon o vlastnictví bytů  

2)   zákon o účetnictví, v platném znění  
3)    zákon o obcích (obecní zřízení), v platném znění  
4)   zákoník práce, v platném znění 
5)   občanský zákoník, v platném znění  
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          Příloha č. 1 
Městský úřad Svitavy                                                        
Odbor vnitřní správy 
T. G. Masaryka 5/35 
568 02  Svitavy 
 
Č.j.  ……………………………………………                        Svitavy ……………………… 

 
Ú Ř E D N Í      Z Á Z N A M 

o odevzdání nalezené(ných) věci (věcí)  
 

Dne ………………. v ……….. hodin se dostavil(a) na Městský úřad Svitavy níže uvedený(á) 
 
Jméno a příjmení  ………………………………………………………………………………. 
Datum narození ………………….   Bydliště …………………………………………………..  
OP (IČO) ………………………………………………. 
 
Výše uvedený(á) na Městském úřadu Svitavy odevzdal nalezenou věc (věci) a to: 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

 (v popisu uvést charakteristické znaky, výrobní čísla, poškození, opotřebení a jiné markanty)  
 
Nálezce uvedl, že shora uvedenou věc (věci) nalezl dne ……………..……v………….hodin. 
Místo a okolnosti nálezu ……………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………… 
 

Protokol o dohodě o užívání a nabytí vlastnického práva k nalezené věci: 
 
Nálezce hodlá nabýt vlastnické právo k nalezené věci po uplynutí zákonné lhůty (3 roky od vyhlášení 
nálezu) 

ANO – NE 
 

Nálezce chce přechovávat a užívat nalezenou věc po uplynutí zákonné lhůty (1 rok od vyhlášení nálezu) a 
pokud se vlastník věci nepřihlásí o vydání do tří let od vyhlášení nálezu, hodlá nabýt vlastnické právo 
k nalezené věci 
 

ANO – NE 
 

Nálezce uplatňuje nárok na nálezné od vlastníka či obce (pokud se vzdá práva na vlastnictví věci) po 
uplynutí tříleté zákonné lhůty 
 

ANO – NE 
 
 
 
……………………………………………….        …………………………………………… 
             Městský úřad Svitavy                                                          nálezce 
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Vydání nalezené věci vlastníkovi 
 

 
Dne …………………. v …………hod. byly shora uvedené věci vydány vlastníkovi (tomu kdo věc 

ztratil) 

Jméno a příjmení ……………………………………………………………………………… 

Bydliště ……………………………………………………………………………………….. 

Předložené doklady ……………………………………………………………………………   

 
……………………………………………….        …………………………………………… 
             Městský úřad Svitavy                                                          přebírající 
 
 

 
Vydání nalezené věci nálezci k užívání 

(po roce od vyhlášení nálezu) 

 
Dne …………………. v …………hod. byly shora uvedené věci vydány nálezci 

Jméno a příjmení ……………………………………………………………………………… 

Bydliště ……………………………………………………………………………………….. 

Předložené doklady ……………………………………………………………………………   

 
……………………………………………….        …………………………………………… 
             Městský úřad Svitavy                                                          přebírající 

 
 
 

Předání  nalezené věci nálezci do vlastnictví  nebo vyplacení nálezného 
(po třech letech od vyhlášení nálezu) 

 
Dne …………………. v …………hod. byly:  shora uvedené věci vydány nálezci   /  nebo 

                                                                           vyplaceno nálezné ve výši: …………………. 

Jméno a příjmení ……………………………………………………………………………… 

Bydliště ……………………………………………………………………………………….. 

Předložené doklady ……………………………………………………………………………   

……………………………………………….        …………………………………………… 
             Městský úřad Svitavy                                                          přebírající 
 




