2.12.1 Povodnova kniha

Povodniova kniha je pracovni denik, ktery vedou povodriové organy, dali uCastnici ochrany pfed povodnémi a
subjekty, které maji tuto povinnost zakotvenou ve svych povodrfiovych planech. Zapisuji se do ni zejména:

» doslovné znéni pfijatych zprav s uvedenim odesilatele, zpusobu a doby pfevzeti doslovné znéni

pfijatych zprav s uvedenim odesilatele, zplsobu a doby prevzeti

» doslovné znéni odeslanych zprav s uvedenim jejich pramene, zpisobu a doby odeslani

» datum a Cas vyhlaSeni nebo odvolani stupit povodiiové aktivity

« datum a Cas pfevzeti fizeni ochrany pfed povodnémi povodriovym organem vy$§iho stupné

» datum a Cas ukoncCeni fizeni ochrany pfed povodnémi povodiiovym organem vyssiho stupné

» doslovné znéni pfikaz( povodniového organu

e popis provedenych opatfeni

» vysledky povodnovych prohlidek

Zapisy do Povodriové knihy provadéji jen osoby tim povéfené — zapisovatelky, které jsou povinny kazdy zapis
podepsat. Prehledny zplsob jak zpravy o povodni zachytit a vyhodnotit je evidence zprav v Zaznamniku pfijatych
a odeslanych zprav, kde jsou vSechny zpravy zapsany. Zpravam se pfidéluje Evidencni Cislo (obdoba Cisla
jednaciho) a uvadi se, kde a jak je zprava zalozena.

KaZdéa zpréva se zaznamenava nasledujicim zpisobem:

» Telefonické zpravy (fonogramy) se zapisuji do Zaznamniku pfijatych a odeslanych zprav, také se
mohou nahrat na diktafon a pozdéji pfepsat bud ruéné do Zaznamniku pfijatych a odeslanych zprav
nebo na pocitadi. Zpravé se pfidéli evidenéni Cislo, které se napiSe do pravého horniho rohu zpravy,
dale od koho byla pfijata, kdy byla pfijata, jeji zapis, komu, kdy a jakym zplsobem pfedana.

» U zprav, které jsou jiz v tisténé formé, napf. fax (z faxovych zprav se musi provést kopie na kopirce,
pokud je fax vytistén na termopapiru), nebo jiné pisemnost, fotografie, mapy, kopie novinovych ¢lankd
apod. se pfidéli evidenéni Cislo ze Zaznamniku pfijatych a odeslanych zprav (do Zaznamniku se
uvedou pouze Udaje kdy a od koho zprava piisla, komu a jak byla pfedan, déale stru¢ny nézev zpravy a
obsah), zprava se timto ¢islem oznadi a ulozi do Desek pro ukladani dokument, jedna se o desky
s rychlovazacem.

» Zpréavy na CD, DVD a dalSich medii se eviduji jako ostatni zpravy.



